is Hijyeni Laboratuvari Basvurulari

1. Basvuru islemi ilgili laboratuvarin LABORATUVAR YONETICISi — E BiLDIRGE KULLANICISI — iSVEREN
—ISVEREN VEKILi roliinde kayitl kisiler tarafindan baslatilabilir.

2. Basvuruda izlenmesi gereken adimlar asagidaki sekildedir:

e Kullanici iISG-KATIP sistemine giris yapar ve ana sayfadaki KURUMSAL secenegine
tiklar.

o Acilan ekranda kullanici laboratuvar yetki belgesinin tanimli oldugu SGK sicil
numarasinda kayith laboratuvar yoneticisi veya isveren veya isveren vekili veya e-
bildirge kullanicisi rolliyle giris yapar.

e Acilan ana meniiniin SOL tarafinda yer alan SUREC YONETiIMi meniisii altindaki YETKI
BELGESI ViZE BASVURULARI alt meniisiine giris yapilir.

e Agilan sayfanin SAG UST tarafinda yer alan YENi butonuna tiklanir. Agilan ekrandaki
kombodan “iS HIJYENi LABORATUVARI YETKi BELGESI ViZE BASVURUSU” siireci secilir
ve sayfanin altindaki BASLAT butonuna tiklanir.

e Bu noktada sistem bazi otomatik kontroller yapar ve eger kontroller basarili ise
kullanici bagvuru siirecinin ilk adimi olan BILGILENDIRME SAYFASI na yénlendirilir.

e Kullanici agilan bilgilendirme sayfasindaki ONAY alanini isaretleyip ILERI butonuna
tikladiginda stire¢ BANKA adimina gecer ve sistem kullaniciya bu sayfada islem
yapmaya yetkisi olmadigini belirterek kullaniciyl basvuru sayfasina yonlendirir. Bu
noktada islem sirasi Bakanlik tarafina gegmis demektir.

o lgili Bakanlk personeli gerekli islemleri yapip basvuruyu Ziraat Bankasi’na bildirir.
Basvuru bankaya bildirildiginde kullanici ekrandaki basvuru durumunu BANKAYA
BILDIRILDI olarak gériintdiler.

e Bagvuru bankaya bildirildiginde bagvuru sahibi kurum ZIRAAT BANKASI internet
bankaciligl veya subelerinden ekrandaki BASVURU ID numarasiyla 6deme yapabilir.

e (Odeme yapildiktan 1 giin sonra Ziraat Bankasi tarafindan édeme bilgisi otomatik olarak
Bakanliga ulastirilir ve 6deme bilgisi sisteme kaydedilir. Odeme bilgisi sisteme
kaydedildiginde kullanici ekrandaki basvuru durumunu ODEME BILGISi ALINDI olarak
goriintiler.

e (Odeme islemi tamamlandiktan sonra basvuru siireci Bakanlk Kullanicisi tarafindan bir
sonraki adima ilerletilir.

e  Bir sonraki adimda basvuru sahibi kullanici sisteme giris yaparak YETKi BELGESI ViZE
BASVURULARI meniisiinden bagvuru satirini secer ve ekrandaki SURECE GiT butonuna
tiklar. Agilan ekrandaki bilgiler dogru ve eksiksiz sekilde doldurulduktan sonra ILERI
butonuna tiklanir.

e Acilan ekranda kullanici basvuruda istenen gerekli belgeleri eksiksiz ve dogru sekilde
ilgili alanlara pdf formatinda yiikler. Tim belgeler yiiklendikten sonra iLERI butonuna
tiklanir.

e Bu islem yapildiginda sistem kullaniciya bu sayfada islem yapmaya yetkisi olmadigini
belirterek kullaniciyr basvuru sayfasina yonlendirir. Bu noktada islem sirasi Bakanlik
tarafina gegmis demektir.

e Bu noktada ilgili Bakanlik personeli kullanici tarafindan sisteme girilen BILGI ve
BELGELERI inceler ve eger bir eksiklik yoksa siirec bir sonraki adim olan YERINDE



INCELEME adima gecer. Eger bir eksiklik varsa bu durumda diizeltmelerin yapilmasi
icin slireg tekrar kullaniciya yonlendirilir.

Yerinde inceleme islemleri yapildiktan sonra eger bir eksiklik yoksa belge basim ve
imza islemleri yapilarak vize streci tamamlanir. Siirecin bu adimlari Bakanlik personeli
tarafindan yonetilir, kullanicilar tarafindan bir islem yapilmaz.



