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OSGB yetki belgesi miiracaatlarinda kullanilmak iizere ISGGM tarafindan hazirlanmistir.

01.06.2015
ISGGM
Yetkilendirme Daire Bagkanligi

*20.09.2024 tarihinde revize edilmistir.




Amacg

Bu rehber ile 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Is
Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerince ortak saglik ve giivenlik birimi yetkisi talep
eden tiizel kisilerin bagvuru dosyalarmin hazirlanmasi asamasinda dikkat edilmesi gereken hususlarin

acgiklanmasi amaglanmustir.

Dayanak

Bu rehberin hazirlanmasinda 29 Aralik 2012 tarihli 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi esas alinmistir.

Tesekkiir

Rehberin hazirlanmasinda emegi gecen Yetkilendirme Daire Baskanlig1 personeline tesekkiirlerimizi

sunariz.




ICINDEKILER

OSGB YETKI BELGESI BASVURUSU NASIL YAPILIR?......coevitiiitieeeeeeteteeeeeeeteeeeeeeeeeevesesesseeeenns 4

ISG-KATIP’TE ISLEM YAPABILECEK ROLLER
ISG-KATIP’TE iZLENECEK YOL
YETKI BELGESI BASVURULARI MENUSUNDEN YAPILABILECEK BASVURULAR
KURUMSAL BILDIRIM BASVURULARINDAN YAPILABILECEK BASVURULAR
YETKI BELGESI ViZE BASVURUSU

OSGB BASVURU BELGELERINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Yap1 Kullanma izin Belgesinin Asli veya Onayli Ornegi

Numarataj veya Adres Tespit Belgesinin Asli veya Onayli Ornegi

Tapu Senedinin Onayl Sureti veya Intifa Hakk: Belgesi

Kira Sozlesmesi veya Intifa Hakk1 Belgesinin Asli veya Onayli Ornegi
Yangin Raporunun Asli veya Onayli Ornegi

1/100 Olgekli Plan (Ins. Tekn., Ins. Miih. veya Mimar Tarafindan Onayl1)
Giincel Sirket Kurucu ve Ortaklarimi Gosteren Belge

S A ol o

KEP Alic1 Aktivasyon Sozlesmesi
Kat Malikleri Oluru
NOTLAR

OSGB ADRES DEGISIKLIGI

OSGB VIZE BASVURUSU

BELGE UCRETI VE UYGULAMALARI

YERINDE INCELEMEDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Adres Tespiti
Oda Biiyiikliikleri, isimlikleri, Boliimlendirmeler

©

Arag ve Gerecler
Yangina Karsi Tedbirlerin Alindigini Gosterir Belgeye Uygunluk
Ortam Sicakligin1 Saglayacak Gerekli Donanim
6. Aydmlatma, Havalandirma ve Tabela

OSGB UNVAN DEGISIKLIGI

OSGB ORTAK DEGISIKLIGI

OSGB PLAN DEGISIKLIGI

SABIT TIBBI TETKIK MEKANI YETKI TALEBI BILDIRIMI

OSGB GEZICI IS SAGLIGI ARACI BILDIRIMI

YETKI BELGESININ IPTAL EDILMESI ICIN




OSGB YETKI BELGESI BASVURUSU NASIL YAPILIR?

Basvurularda dikkat edilecek hususlar:

Basvuru sahibi tiizel kisilige ait bir SGK sicil numarasi
aliniz. Altil1 NACE kodu 86.21.05 olmalidir.

Sahip oldugunuz SGK sicil numarasina ait e-bildirge
yetkilinizi atayiniz/dogrulayiniz.

* Bagvuru dosyamizda olmasi gereken evraki hazirlaymiz.
Belgelerin her birinin tek bir pdf olmast ve dosya
boyutunun 5 MB iizerinde olmamasi gerekmektedir.

E-bildirge yetkiliniz/isveren/isveren vekili ile ISG-KATIP
lizerinden bagvurunuzu yapiniz.

| Dosya incelemeniz elektronik ortamda yapilacak olup

eksikliklerinize dair geri bildirimleri ISG-MTIP
tizerinden takip edebilirsiniz.




' OSGB tarafindan yetki belgesi almak amaciyla yapilan
bagvuru Genel Miidiirliike en ge¢ 10 is giinii i¢inde
incelenir.

Bagvuru dosyasindaki eksikliklerin tamamlanmasi i¢in en
fazla 45 giin verilir.

Eksiklikler tamamlandiktan sonra ikinci kez dosya
incelemesi (detayli inceleme) yapilir belge iicreti istenir.

Belge tlicreti yatirildiktan sonra en ge¢ 20 is giinii i¢inde
yerinde inceleme yapilir.

" Yerinde inceleme islemlerinde tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi i¢in en fazla 45 giin siire verilir.

| Belirlenen siirelerde eksiklikler giderilmez ise dosya iade
edilir ve iadeden itibaren bir yi1l boyunca yapilan
basvurular, bir yilin tamamlanmasina kadar askiya alinir.

Eksikleri tamamlanan kurumlarin yetki belgeleri 10 is
giinii igerisinde tanimlanir.




ISG-KATIP’TE iSLEM YAPABILECEK ROLLER

Tablo 1. ISG-KATIP’te islem Yapabilecek Roller

Islem Tiirii

Yetki Belgesi i1k Bagvuru

Adres Degisikligi

Vize

Unvan Degisikligi

Sirket Kurucu ve Ortakhk / A.S.
Yonetim Kurulu Degisikligi Bildirimi
Plan Degisikligi

Gezici Is Saghg1 Araci Yetki Talebi
Sabit Tibbi Tetkik Mekan1 Yetki Talebi

Yetki Belgesi iptal Talebi

Rol Bilgisi

E-bildirge Yetkilisi/
Isveren/ Isveren Vekili

E-bildirge Yetkilisi/

Isveren/ Isveren Vekili/ Sorumlu Miidiir

Sorumlu Mudir

Isveren, Isveren Vekili




ISG-KATIP’TE iZLENECEK YOL

ISG-KATIP’e “Tablo 1. ISG-KATIP’te Islem Yapabilecek Roller” tablosunda belirtilen

rollerden, yapilacak isleme uygun rol secilerek giris yapilir.
Ornegin OSGB Yetki Belgesi ilk Basvurusu Yapilirken;

1. ISG-KATIP Ana Sayfa >> Kurumsal >> Or. ilk basvuruda bulunulacak isyerinin

igvereni rolii.

C % isgkatip.csgb.gov.tr/anasayfa

€. olgnars b Gk Sy

v vt G MR
P i ICT I Kurumsal
ISG KATIP -

Aaarha Duyurular

Personel Sizlemeleri  Hizmet Sézlemeleri  Kisi Karn Bilgilerim

e ™ Kurumiariin Periyodik Ko
202202
Onayimda Bekleyen Personel Sozlesmesi Onayimda Bekleyen Hizmet Sozlesmesi Guncelleme Yapilmasi Gereken Hizmet Aktif Hizmet Sozlesmesi Sayisi EED

Canlnemac

2. Acilan ekranda Siire¢ Yonetimi >>Yetki Belgesi Bagvurularmi seginiz.

T.C. Galigma ve Sosyal Giiven
is Saglidi ve Giivenligi Genel

ISG KAT

Bildirim Yonetimi

Duyuru Yonetimi

Egitim ve Etkinlik Yonetimi
Kigi/Kurum/Ekipman Karti
Kigi Kurum Bul

Sinav Yonetimi

Siireg Yonetimi

Yasaklilk Yonetimi

T.C. Gahsma ve Sosyal Giiver
is Saghi ve Giivenligi Gene

ISG KAT

Bildirim Yonetimi

Duyuru Yonetimi

Egitim ve Etkinlik Yonetimiv
Kigi/Kurum/Ekipman Karti
Kisi Kurum Bul

Sinav Yonetimi

Siireg Yonetimi
» Kurumsal Bildirim Bagvurulan
» ISG Personel Sozlesmeleri
» iSG Hizmet Sozlesmeleri
» Yetki Belgesi Bagvurulan
» Yetki Belgesi Vize Bagvurulan

Teslim Edilen Belgeler ~

@ Yasakhlik Yonetimi




3. Yeni >> OZEL ISYERI OSGB YETKI BELGESI BASVURUSU >> Baglat’a
tiklayimiz.

Bildirin Yonetimi “ I 2 > Siirec Yonetimi > Yetki Belgesi Basvurulan
Duyuru Yonetimi
E= Goriiniim % Sik Kullanilan Filtreler
Eitim ve Etkinlik Yonetil
Filtre Ekle
Kigi/Kurum/Ekipman Karti v/
ISLEMLER:
Kisi Kurum Bul
Basvuru Siireg ID Basvuru Siire Adi  Basvuru D Basvuru Turii Basvurulan YB Tipi  Basvuru Yapan isyeri Unvani isyeri ID  isyeri SGK/DETSIS No isyeriili - YetkiBelgesiNo Eski Yetki Belgesi No

Sinav Yonetimi

Siire¢ Segimi

VoD 111\ BELGES! UINVAIN UEGIRINLIOH DAY UNUoU
OZEL IH EGITIM KURUMU YETKI BELGES BASVURUSU

OZEL ISYERI EGITIM KURUMU YETKI BELGESI ADRES
DEGISIKLIGI BASVURUSU

OZEL ISYERI IGU EGITIM KURUMU YETKI BELGESI BASVURUSU
OZEL ISYERI iGU VE IH EGITIM KURUMU YETKI BELGESI
BASVURUSU

OZEL ISYERI 0SGB YETKI BELGESI ADRES DEGISIKLIGI
BASVURUSU

GZEL ISYER] OSGB YETKI BELGES] BASVURUSU

Siireg Segimi

OZEL ISYERI 0SGB YETKIi BELGESI BASVURUSU

4. Aciklamay1 okuyunuz >> “Okudum ve onayliyorum” kismni isaretleyiniz >> Ileri’ye
tiklayimiz.

Anasayta Gnetimi > Uyan Saytast

[roa—
Bilgilendirme Sayfasi
[—

ANAMENGYE DON
Egit ve Exinik Yonetmi

KigiMorum/Ekipman Kart

i Kurum But

‘Sinav Yonetimi

29.12.2012 tarihli ve 28512 saylli Resmi Gazete'de yayimlanarak yirirlige giren *is Saghg ve Guvenligi Hizmetleri Yonetmeligi® in 16 nci maddesi kapsaminda *Ortak sagik ve guvenlik birimi (0SGB) yetki belgesi basvurusu”

Streg Yenetini
= kategorisinden basvuru siireci balatimistr.

» Kurumsal Bidim Bagwrvlon Bu kategoriden yapilacak adina sisteme giris yaps Givenlik ) kayith olan giincel veya Isveren Vekili veya Isverenidir.

50 Personel Séclegmeler Basvury sirecindeki tUm is ve islemler ISG-KATIP uygulamas Uzerinden yuritulecek olup basvuru sahiplerinin yukanda belirilen yetkil kisiler Gzerinden sisteme giris yaparak basvurular ile ilgili takibi sistem Gzerinden yapmast

e gerekmektedir. Genel Mdirligin basvuru sireci ile ilgili basvuru sahiplerine resmi yazi, sms, e-posta veya diger bildirim kanallan Uzerinden ayrica bir bildirim yapma yukumlalug bulunmamaktadir

Bagvuru siireci devam ederken ya da bavuru sireci bittikten sonra gergege ayki bilgi veya belge sunuldugunun tespit ediimesi halinde Genel Miidirlikge gerekli idari islem tesis edilecektir.

Basvuru sirecinin mevzuatta yer alan ligili hikimlere uygun sekilde ve sires iginde tamamlanmasi basvuru sahibinin sorumlulugunda olup mevzuata uygun olmayan veya siresi icinde tamamlanmanis basvurulann herhangi gegerliigi
» Vet Belgesi Vize Bagnrulan bulunmamaktadir

Teslim Edilen Belgeler s 'YUKARIDA YER ALAN BiLGILERi OKUDUM, ANLADIM.

© Yasakiik Yootimi
1B Okudum ve onaylyorum,




5. Acilan ekranda bagvuru bilgilerini dogru bir sekilde doldurunuz. Bilgileri doldurduktan

sonra “Ileri” butonuna basarak belge yiikleme ekrania geginiz.

“Yetki Talep Edilen Nu gesinde Belirtilen Adres
| NUMARATA. BELGESINDE YER ALAN ADRESI YAZINIZ.
Yetki Talep Edilen il ve ilge

| CANIK / SAMSUN
Edjitim ve Etldnlik Yonatimi

Tebligat Adresi
Kigi/KurumyEkipman Karti
| TARAFINIZA YAZILAN YAZILARIN ULASABILECEGI BiR ADRES YAZINIZ.

Kigi Kurum Bul

Sinav Yonetimi | CANIK f SAMSUN

Sureg Yoaetimi

» Kurumesal Bildirim Bagvurutan

+ 156 Personel SEzlegmeleri

+ 156 Hizmet Sarlegmeler

+ Yetki Belgesi Vize Bagvurudan

ECEM GUNCEL MERSIS MU
Teskim Edilen Belgeler v

eki Giincel Sicil Numaras:

©  Yasakhlik Yonetimi
TICARET SICIL GAZETESINDE GEGEN TICARET SICIL NUMARASINI YAZINIZ. EGER SUBE BASVURUSU YAPILIYORSA SUBENIN TICARET SiCIL NUMARAS] YAZILMALIDIR.

gyeri Imza Yetkilisi TC Kimlik N

MZA SiRKOLERINDE iMZ AK GORUNEN KISININ TC KIMLIK NUMARASINI YAZINIZ

syeri Kurumsal E

SYERININ KURUMSAL E POS

gyeri Kurumsal Telefon
ISYERININ KURUMSAL TELEFON NUMARASINI YAZINIZ.

gyeri KEP Adresi

SYERININ KEP ADRESINI YAZINIZ. \M KEP ADRESI NI OLMALIDIR.

Belge Yikleme Sayfasi

Basvuru Belgeleri Yikleme Sayfasi
Pa——

ANA MENOYE DON
Egitim ve Etkinik Yonetimi

Belge Adi Yikleme-Zorunluiuk Durumu Yikleme Zamani Kullanici Agiklamas

islemler
Kisi/Kurum/EXipman Kart:
YETKI ALINACAK YERE AIT YAPI KULLANMA T e |
E— izin BeLses| Zonnls - - - - !
Kilavuz belge:
L Belge Yikle
Sinav Yonetimi YETKI ALINACAK YERE AIT ADA PAFTA VE

PARSEL BILGILERINI GOSTEREN Belge Gegmisi  inceleme Detay:  islemler
Surec Yonetimi NOMARATA VEVA AvRES TSP seLcesi il

Belge Yikleme / YETKI ALINACAK YERE AIT YAPIKULLANMA X
iZiN BELGESI

Belge Aciklama




7. Her alana ilgili belgeyi ylikleyiniz. Ardindan “Tamam” butonuna basiniz.

Belge Yilkleme / YETKI ALINACAK YERE AIT YAPI KULLANMA X
iZIN BELGES1

Beige Agiklama

4 Anasayta

Beige adi ilkieme-Zornunluuk Durumu ierme 2 i Kl denme i M incelenme Zamani

Bilirim Yonatimi VETKi ALINAGAK YERE AIT YAP! KULLANMA
2N BELGES| Vi)
[—— Kilaniz beige:
YETKI ALINAGAK YERE AIT ADA PAFTA VE
EQtim ve ki Yonetimi PARSEL BiLGILERINI GOSTEREN
NUMARATA) VEVA ADRES TESPIT BELOES!
KigiKurumExipman Kart Kilavz beige.
YETKI ALNACAK YERE AIT TAPU SENEDI
Kilavuz beige

Belge Gegmisi  inceleme Detay  Islemier
@ gl Kurum B

G S Yonetim . YETKI ALINACAK YERE AIT KIRA
‘SOZLESMES! VEYA INTIFA HAKKI BELGES
Kilavuz beige:

sie Gecis:  Inceleme Detayr  glemier

£ sirog Yomatimi
YETKI ALINACAK MEKANDA YANGINA KARS!
» Morumaal ke Boqvurvian TEDBIRLERIN ALINDIGIN GOSTERIR BELGE

Kalavuz beige:
+ i50 Persancl Saziegmeleri

FAALIYET GOSTERILECEK YERE AIT 1 £100
GLGEKLI VE ONAYLI PLAN
Kilavuz beige:

GINCEL SIRKET KURLICU VE ORTAIKLARINI
GOSTEREN BELGE
Kiawz beige

» Vetki Belgesi Vize By

Testin Edlen Bekgeler &

) KEP AKTIVASYON SOZLESMES]
©  Yasakiik Yooetimi v Kilavuz belge:

KAT MALIKLER] OLURL

b 03.09.2024 10:40
Kilavuz beige.

9. Basvuru durumunuzu ISG-KATIP iizerinden takip edebilirsiniz. Bakanlik¢a yapilan
inceleme sonrasinda basvurunuzda eksiklik olmasi durumunda “Yetki Belgesi
Basvurular1” na tiklayiniz. Acilan ekranda bagvurunuzun tizerine tiklayimiz. Ardindan

“Siirece Git’e basmiz.

gt Bapru

] “

gubvER B St 08 @ Dvtry Ooemtise B Acioienityr [ Desis B 1 0 Saci

it v Elkii Yorwties
B Baprurs Sireg I Baguars Sireg A Doaps Soramban Baprars B Bajes Tam Bajwardan VBT Baprurs Yapan hpyers Usvans s D e SOTETES Mo
KinlEuram Tipeman Hars
L) TP IR A VT LGS BATRRLISY W OGN v Bepen e Srwss | OG0 e Biges Al 5 SASLS VY GOVENLAS DA DANTMANLS FIMATLERS TICAPIT LIATIO ROT] i bbbl &

L T — ¢

L

5 T.C. Galigma ve Sonyal Giveelik Bakanks © 2074 150 KATIP | Tum haklan satbde

Acilan ekranda belgelerin yaninda Incelendi Uygun ya da Incelendi Uygun Degil ibareleri yer

alacaktir.




“Incelendi Uygun Degil” olarak goriinen belgenin “Inceleme Aciklamast” bolimiinde

belgenin neden uygun goriilmedigi ve yapilmasi gereken diizeltme inceleme yapan Bakanlik

personelince belirtilecektir.

Belgede gerekli diizeltme yapildiktan sadece uygun olmayan belge ya da belgeler i¢in yiikleme

islemini yapiniz. (Islemler>>Belge Yiikle>>Yiiklemek i¢in tiklaymiz. >>Tamamla)

10. Belgeler onaylandiktan sonra basvuru durumunuz “Banka Bildirimi Yapudi. Odeme
Bekleniyor” olarak inceleme yapan Bakanlik personelince gilincellenecektir. Bu

asamada Bagvuru ID’niz ile ilgili bankaya 6deme yapiniz.

—
( Bireysel
\wk

‘etki Belgesi Bagvurulan
Bildirim Yonetimi

. §= Gorinum % Sik Kullanilan Filtreler
Denetim Modul

Duyuru Ytnetimi e

Efjitim ve Etkinlik Yonetimi ISLEMLER:

O Bagvuru Siireg ID  Bagvuru Siire Adi Dosya Sorumlusu  Bagwvuru ID  Bagwvuru Tiinii Bagvurulan YB Tipi
Kigi/Kurum/Ekipman Kart

0O 79 OZEL iSYERI OSGB YETKI BELGESI BASVURUSU _— OSGB Yetki Belgesi Bagvuru Sireci  OSGB Yetki Belgesi

m Toplam 1 kayit bulundu.

Kigi Kurum Bul




11. Bagvuru durumunuzu ISG-KATIP iizerinden takip edebilirsiniz.

Tablo 2. ISG-KATIP Basvuru Asamalari

Basvuru Asamasi

Basvuru tamamlanip evrak yiiklemesi
tamamlandiktan sonra

[k incelemede belgelerde eksiklik tespit
edilmesi halinde

Ik incelemede belgelerde eksiklik tespit
edilmemesi halinde

Ikinci incelemede belgelerde eksiklik tespit
edilmesi halinde

Ikinci incelemede belgelerde eksiklik tespit

edilmemesi halinde

Odeme yapildiktan sonra

Yerinde inceleme yapildiktan ve yetki
alinmak istenen adres uygun bulunduktan
sonra

Uygun niteliklere haiz personelin T.C. kimlik

numaralarinin sisteme girilmesinden sonra

Basvurunuz onaylandiktan sonra

Ekranda Goriinecek Basvuru Durumu

Basvuru On Inceleme Bekliyor

On Inceleme Tamamlandi. Eksikliklerin
Diizeltilmesi Bekleniyor

Basvuru Detayli Inceleme Bekliyor

Detayli Inceleme Tamamlandi. Eksikliklerin
Diizeltilmesi Bekleniyor

Bankaya Bildirim Asamasinda - Banka
Bildirimi Yapildi. Odeme Bekleniyor

Yerinde Inceleme Bekleniyor

Yerinde Inceleme Tamamlandi. Istihdam
Edilecek Personel Bilgileri Bekleniyor

Elektronik Yetki Belgesi Basum Bilgilerinin
Girisi Bekleniyor

Yetki Belgesi Teslim Edildi

NOT: Dosya adinda karakter sinirlamas1 oldugundan belge ytiklemesi yaparken hata almamak

adina uzun dosya adi kullanmayiniz.

Kullanic1 agiklamasi ekraninda karakter sinirlamasi oldugundan hata almamak adina agiklama

yapmak istiyorsaniz uzun agiklama yazmayiniz.




YETKI BELGESI BASVURULARI MENUSUNDEN YAPILABILECEK
BASVURULAR
OSGB yetki belgesi olan kurumlar;

&l Adres Degisikligi

& Adres Kiigiiltme

&l Unvan Degisikligi

& Numarataj Degisikligi Nedeniyle Belge Yenileme

islemlerini “Yetki Belgesi Bagvurulart” bolimiinde sag listte ekranda yer alan Yeni sekmesine

tiklayarak yapabilirler. Agilan ekrandan uygun kategori secilerek islemler baslatilir.

(Siire¢c Yonetimi>>Yetki Belgesi Basvurulari>>Yeni)

Siireg Secimi

0SGE YETKI BELGES| ADRES KUCULTME BASVURUSY

OSGE YETKI BELGES| UNVAN DEGISIKLIGI BASWVURLISU
OZEL ISYER| OSGB YETH| BELGES! ADRES DEGISIKLIGI
BASVURLSU

NOT: Yapilacak islem tiirtine gore talep edilen bilgi ve belgeler degisiklik gostermektedir.
Bilgi ve belgeler igin rehberde yer alan “OSGB BASVURU BELGELERINDE DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR” bdliimiinden faydalanabilirsiniz.

KURUMSAL BIiLDIiRiM BASVURULARINDAN YAPILABILECEK
BASVURULAR

OSGB yetki belgesi olan kurumlar;

& Gezici Is Saglig1 Araci Yetki Talebi Bildirimi

& Sabit Tibbi Tetkik Mekan1 Yetki Talebi Bildirimi
&l Yerlesim Plan1 Degisikligi Bildirimi

gl Sirket Kurucu ve Ortaklik Degisikligi Bildirimi
& Yetki Belgesi iptal Talebi Bildirimi

islemlerini “Kurumsal Bildirim Bagvurulari” bolimiinde sag iistte ekranda yer alan Yeni

sekmesine tiklayarak yapabilirler. Agilan ekrandan uygun kategori secilerek islemler baslatilir.
(Siire¢ Yonetimi>>Kurumsal Bildirim Basvurulari >>Yeni)

13




Anasayfa {2 > Sureg Yonetimi > Kurumsal Bildirim Bagvurularn
Bildirim Yonetimi

. £2 Goriinim % Sik Kullanilan Filtreler
Denetim Modiilii

Filtre Ekle
Duyuru Ynetimi

Kigi/Kurum/Ekipman Karti ISLEMLER:

Bildirim Siire ID  Bildirim 1D Bildirim Tirii  Bildirim Yapan Isyeri ID Eski Yetki BelgesiNo Yetki Belgesi No _Bildirim Yapan isyeri Unvani _Bildirim Yapan isyeri SGK/DETSIS No  Bildirim Yapan isyeri |
Kisi Kurum Bul

Siireg Yonetimi
lam 0 kayit bulundu.
» iSG Personel Sozlegmeleri
» iSG Hizmet Sozlegmeleri
» Yetki Belgesi Bagvurulan
@) T.C. Galigma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi © 2024 iSG KATIP | Tim haklan saklidir.

» Yetki Belgesi Vize Bagvurulan

Teslim Edilen Belgeler v

Sire¢ Segimi

GEZICI i$ SAGLIGI ARACI YETKi TALEBI BILDIRIMI
ONAYLANMIS YERLESIM PLANINDA DEGISIKLIK BILDIRIMi
SABIT TIBBI TETKIK MEKANI YETKi TALEBI BILDIRIMI
SIRKET KURUCU VE ORTAKLIK DEGISIKLIGI BILDIRIMI

YETKI BELGESI VIZE BASVURUSU

OSGB yetki belgesi vize bagvurusu igin,

Siire¢ Yonetimi>>Yetki Belgesi Vize Bagvurular1 >>Yeni

# Anasayta @ > Sireg Yonetimi > Yeti Belgesi Vize Basvurulan

Bidirim Yonetimi
. 2 Gorunum e Sik Kullanilan Filtreler
Denetim Modul
Duyuru Yonetimi
@ Vizeye Kalan Sire Sifinn Altinda Olanlar

Kigi/Kurum/Ekipman Karts
ISLEMLER:

@ I Bagvuru Sireq D Bagvuru Sireq Ad: Dosya Sorumlusu BagvurulD Baguru Tiri Vizeye Kalan Giin  Yetki BelgesiNo  Eski etk BelgesiNo  Yetki Belgesi Tarii Vet Belgesi yyeriYB Adresiisyeri VB i

‘Streg Yonatimi

AP —— @D womorartonns
» iSG Personel Sézlegmeleri
ot i
» Ve bpnetn

5 .l v Sonal iveni Bakan 202153 KATIP | Tamhktan sk
Teslim Edilen Belgeler

©  Yasakiilik Yonetimi

Acilan ekrandan siire¢ secimini yaparak “Baglat” a tiklayiniz.




sireg Secimi

KAMU ISYER] OSGE YETKI BELGES| VIZE BASVURUSU
OZEL ISYERI 0SGB YETKI BELGES VIZE BASVURUSU

Siireg Segimi

[ Ipzet igveri oses veTwi seLesi vize sasvurusy

Acilan ekranda yer alan metni okuyunuz. Ardindan alt kisimda yer alan “Okudum ve
onayliyorum” kutucugunu isaretleyerek “fleri” butonuna tiklaymniz. Agilan ekranda yer alan

bilgileri dogru ve eksiksiz bir seklide doldurarak “fleri” butonuna tiklaymiz. Belge yiikleme

alaninda her alana ilgili belgeyi yiikleyiniz. “Ileri” butonuna tiklayarak basvurunuzu

tamamlayiniz.

Basvuru durumunuzu ve vizeye kalan giinii ISG-KATIP iizerinden takip ediniz.
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OSGB BASVURU BELGELERINDE DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

OSGB yetkisi almak i¢in bagvuruda bulunacaklarin 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayili
Resmi Gazete’de yaymmlanarak yiiriirliige giren Is Sagiligi ve Giivenligi Hizmetleri
Yonetmeligi ¢ergevesinde asagidaki belgeleri “Aciklama” kisimlarina dikkat edecek sekilde
hazirlayarak ISG-KATIP iizerinden basvurmalar1 gerekmektedir.

&l Not: Asagida belirtilen evrakin suretlerinin taranmasi ile Genel Mudirligiimiize
bagvurulmasi gerekmektedir. Taranan evrakin her birinin tek bir pdf dosyasi seklinde
taranmas1 ve dosya boyutunun 5 MB iizerinde olmamasina dikkate ediniz. OSGB
adina Genel Midirliiglimiize yapilan bagvurularda belgeleri imza sirkiilerindeki
yetkililer imzalamalidir.

Not: 26 Aralik 2012 tarihli 28509 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige
giren Is Saglig1 ve Giivenligine Iliskin Isyeri Tehlike Smmflar1 Tebliginde ortak saglik
ve gilivenlik birimlerinin faaliyetleri 86.21.05 altili NACE kodunda yer aldigindan

OSGB’lerin NACE kodlarmm 86.21.05 olmas: gerekmektedir.

ISG-KATIP’e giris yapilabilmesi i¢in e-Devlet iki asamali dogrulama 6zelliginin aktif
edilmis olmalidir. E-Devlet internet sitesinde iki asamali dogrulamanin nasil yapilacagi
belirtilmektedir. (E-Devlet “Size nasil yardim edebilirim?” kisminda “Iki Asamal Giris
Nedir?” yazarak ilgili bilgilendirmeye ulasilabilir.)

Not: Bagvuru evraklarindan herhangi birinin gercege aykirih@inin tespiti halinde ilgili
Yonetmelik’in 22°nci maddesinin dordiincii fikrasinin (a) alt bendi geregince yetki

belgesi dogrudan iptal edilmektedir.




1. Yapi Kullanma izin Belgesinin Ash veya Onayh Ornegi

“Yap1 Kullanma Izin Belgesi’nin (Sekil 1.) sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. Yap1 ruhsati

ile yapilan bagvurular kabul edilmeyecektir.
Yapi kullanma izin belgesinde:

Ada, pafta ve parsel bilgilerinin numarataj belgesi ve tapu
senedinde yer alan bilgiler ile uyumlu olmas:

é gerekmektedir. Imar ¢alismasi sirasinda  degisiklik
yapilmasi sonucunda belgeler arasinda uyumsuzluk var
ise 1ilgili Belediyeden eski-yeni ada-pafta-parsel
bilgilerine dair yazi talep edilmektedir.
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1 Ada, pafta ve parsel bilgilerinin numarataj

w1

I

belgesi ve tapu senedinde yer alan bilgiler ile

uyumlu olmasi gerekmektedir.

Yapi Miteahhidinmn

AR bl sl TE A

Y VR PO Y [ P |

Sekil 1. Yap1 Kullanma izin Belgesi Ornegi

Yap1 kullanma izin belgesine ait tiim sayfalar yiiklenmelidir.

Yap1 kullanma izin belgesinin OSGB acilacak bagimsiz bolimi kapsamasi
gerekmektedir. Eger belge kismi ya da devam eden yap1 i¢in verildi ise mutlaka belge
iizerinde OSGB agilacak bagimsiz boliimiin numarasi/adresi yazmalidir. Eger yazmiyor
ise belediyeden bu belgenin OSGB’nin agilacagi adresi kapsadiginda dair yazi

alinmalidir. Yazi 6rnegi Sekil.2’de sunulmustur.




T.C.
... BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

parsel numarasi ile

Imza/tarih/miihiir

Sekil 2. Yap1 Kullanma izin Belgesinin OSGB Acilmak istenen Bagimsiz Boliimii Kapsadigina Dair Yazi

3194 sayili Imar Kanunu'nun gegici 16’nc1 maddesine gore yapr kayit belgesi
diizenlenen bagimsiz bdliimler i¢in yap1 kullanma izin belgesi aranmayacaktir. Sadece
yap1 kayit belgesinin yiiklenmesi yeterli olacaktir. Yap1 kayit belgesinin ilgili bagimsiz
boliime ya da binanin tamamina verilmis olmasi gerekmektedir. Belge {izerinde yazan
ada, parsel ve bagimsiz boliim numarasi ile adres bilgileri tapu ve numarataj belgesi ile
birebir ayn1 olmalidir. Bu bilgilerin ayni olmadigi durumlarda, belge {izerinde yazan
bilgiler ile tapu ve numarataj belgesi lizerinde yazan bilgilerin ayni yere ait olduguna

dair resmi bir belge alinip yap1 kayit belgesi ile birlikte yliklenmelidir.




2. Numarataj veya Adres Tespit Belgesinin Ash veya Onayh Ornegi

Numarataj veya adres tespit belgesinde (Sekil 3.):

1zin belgesindeki ve tapu senedindeki ada, pafta ve

éAda, pafta ve parsel bilgilerinin yap1 kullanma
parsel bilgileri ile ayni olmas1 gerekmektedir.

raporundaki adres bilgisinin uyumlu olmali,
numarataj belgedesinde mutlaka i¢ kapt numarasi
belirtilmelidir.

éAdres bilgisi ile kira sozlesmesindeki ve yangin

BUYUKSEHIR
T.C.
KONYABUYUKSEHIR BELEDIVE BASK: 1 R
Imar ve Sehircilik Daire Baglanligs Ada’ pafta ve parsel bllgllel'lllln Yap1
Kent Bilgh Sistern Sube hModioiign .. . .
kullanma izin belgesindeki ve tapu
SAYI P osmamaamssmsssrsamsEmsaEsaEs s EmEEmaw 0 0 on o 5o
Rl senedindeki ada, pafta ve parsel bilgileri ile
BASVURAN © L.\ eeineeunnannanennan ayn1 olmasi gerekmektedir.
Bapnuu sahibinii sesssssssnn tarthinde beledivemize vaphif: miiracaa

.............. el snnnnnnannnaas Mahallesi ity o w0 Parsalin

Adresi asgagida belirtilmigtic

ILCEADI  ;  ssssssssss
MAHALILE = @ ssssssssss
CADDE SORAK
SITE ADI

KAPI NO
ICKAFI NO
TAGINMAZREF © ssesssazas

2 Kira sozlesmesindeki ve yangin raporundaki adres bilgisinin

uyumlu olmasi gerekmektedir.

I¢ kap1 numaras1 mutlaka olmalidir. Binaya alinan belge kabul
edilmez. I¢ kap1 numarasi olmamasi durumunda numarataj

belgesinde i¢ kap1 numarasinin olmadigi belirtilmelidir.
Kent Bilg S

(Imzass ve Savs Mumaras

Sekil 3. Numarataj Belgesi Ornegi

&l Belge; giincel (en geg bir yil icinde alinmig) ve mal sahibi, basvuruda bulunan sirket
invani, sirketin ticaret sicili gazetesinde gecen ya da imza sirkiileri ile
yetkilendirilen sahislar adina diizenlenmis olmalidir.

&l Birden fazla bagisiz boliimiin birlestirildigi durumlarda belgede basvuruda bulunulan
bagimsiz boliim sayisi kadar i¢ kap1t numarasi olmalidir. Tek i¢ kap1 numarasi veriliyor
ise bu i¢ kap1 numarasimin birlestirilen tiim bagimsiz béliimleri kapsadigi alinacak
belgede belirtilmelidir.
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3. Tapu Senedinin Onayh Sureti veya Intifa Hakki Belgesi

Tapu senedinde (Sekil 4.):

@Yetki talep edilen bagimsiz birime ait olan tapu senedindeki
ada, pafta, parsel bilgileri ile yap1 kullanma izin belgesi ve
numarataj belgesindeki bilgiler ile uyumlu olmalidir.

Tapuda bodrum kat olarak nitelendirilen ancak zemin kat
niteligi tasiyan (girisi; yol seviyesi veya iistii olan) OSGB
basvurularinda, ilgili belediyeden alinmis "yol kotundan girisi"
olduguna dair yazinin sisteme yiiklenmesi talep edilmektedir.
Ayrica Olgekli planda kotlar belirtilmelidir. Yo6netmelikte talep
edilen odalarin arsiv ve tuvalet hari¢ +0 kotunda ya da daha
yiksekte olmasi aranacak ve uygunlugu yerinde incelemede
kontrol edilecektir.

Giris katin Uistiinde kat niteligi tasiyan OSGB basvurularinda bina girisinin zemin kattan
olmasi yeterli goriilerek kabul edilecektir.

Tapu senedinden kat niteliginin anlagilamamasi ve yap1 kullanma izin belgesinde yol
kotunun altinda kat oldugunun tespit edilmesi durumunda OSGB agilmak istenen
bagimsiz boliimiin kat niteligini gosteren evrak talep edilecektir.

Tapuda bulunan kat bilgisi ile diger belgelerde yer alan kat bilgisi uyumlu olmalidir.
Tapuda ilgili bagimsiz boliimiin birden fazla kati1 bulunuyor ise tiim katlar icin OSGB
basvurusunda bulunulmali ve bu katlar fiziksel olarak tek bagimsiz boliim olusturacak
sekilde baglantili olmalidir.

Eger tapuda bulunan katlarin bazilar1 i¢in OSGB basvurusunda bulunulacak ise ilgili
bagimsiz boliimiin tiim katlarinin farkl bagimsiz boliimlere ayrildigi ve hepsinin farkl
adresi oldugu alimacak numaraj belgesinde belirtilmelidir. Ayrica ilgili bagimsiz
boliimiin tiim katlar1 fiziksel olarak baglantili olmayacak sekilde ayrilmis olmalidir.
Birden fazla bagimsiz boliim i¢in OSGB basvurusunda bulunulacak ise tiim bagimsiz
boliimlere ait tapular birlikte yliklenmeli ve tiim bagimsiz boliimler fiziksel olarak tek

bagimsiz boliim olusturacak sekilde diizenlenmelidir.




%

Tiirkiye Cumhuriyeti

@

TAPU SENEDI

5 Bacsal Yozoiguma
Satig Bedel Pafta No, AdaNo.| PR3 = w2 =5

[

3 Bagimsiz boliimiin

niteligi Y 6netmelik
hiikiimlerince
degerlendirilmektedir.
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Sekil 4. Tapu Ornegi

&l Tapu senedinde “arsa” olarak kayitli olan ve yap1 kullanim izin belgesinde niteligi
(diikkan, igyeri, mesken vb. niteliklerin beraber oldugu) tespit edilemeyen yapilarda,
bagli bulunulan tapu miidiirliigiinden yetki talep edilen bagimsiz birimin niteligi
hakkinda yazi veya Belediyeden yapi kullanim izin belgesinde diikkan/isyeri olarak
goriilen kismin OSGB agilmak istenen bagimsiz boliimle ayni yer olduguna dair yazi
alinmas1 gerekmektedir. (“... ada, ....pafta, ....parsel de yer alan ..... nolu bagimsiz
boliim isyeri olarak kullanilmaktadir. “ seklindeki ifade kabul edilmemektedir.) Sekil
5’te yazi 6rnegi bulunmaktadir.

Belediyeden alinan isyeri acma ruhsati bagimsiz birimin niteligini tespitte

kullanilmamaktadir.

T.C.
... BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Say1 :

Konu:

tarih ve yevmiye nolu tapuda parsel numarasi ile kayitli olan
ve adresi olan yer ..... tarih ve say1l1 yap1 kullanma izin belgesinde katta
gosterilen igyeridir/diikkandir/vb dir. OSGB agilmak istenen yer ile ayni yerdir.

Imza/tarih/miihiir

Sekil 5. OSGB Acilmak istenen Bagimsiz Boliimiin isyeri Olduguna Dair Yazi
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4. Kira Sozlesmesi veya Intifa Hakki Belgesinin Ash veya Onayh Ornegi
Kira s6zlesmesinde (Sekil 6.):

Adres bilgisinin numarataj belgesindeki adres
ile ayn1 olmasi,

Kiraci1 kisminda OSGB’nin TSG’deki iinvanin
tamaminin yazilmasi,

Kiralayan kiginin mal sahibi ya da intifa hakki
sahibi olarak tapuda belirtilen kisi olmasi,

gerekmektedir.

KIiRA SOZLESMESI

TAPU DAIRESI
Mahallesilligell , 4 Numaratajda yer alan adres ile AYNI

Cadde/Sokadi olmalidir.
MNumarasi

: — — 5 Kiraci kisminda OSGB’nin TSG’deki
Kiralananin Cinsi Apartman dairesi

Kiralayan (Kiraya verenin tam adi ve soy JEUNENNNLRENGE T RZVAL I

Kiralayanin T.C. Kimlik No (Kiraya verenin T.C. Kimlik no y

Kiralayanin Adresi (Kiraya verenin tam adresi yazila

Kiraci (Kiracimin tam adi ve soyadi yazil3

Kiracinin T.C. Kimlik Mo (Kiracinin T.C. Kimlik no yazilacak

6 Kiralayan kisinin

Kiracinin Adresi (Kiracimin tam adresi yazilacak)

mal sahibi olarak

Akdin Baslangic Tarihi (Kira sozlesmesinin baslangic tarihi yazilacak)
Akdin Soresi (Kira stzlesmesinin sdresi yazilacak) tapuda belirtilen kisi
Yillk Kira Bedeli

Aylik Kira Bedeli )
Kira Bedelinin Odeme Sekli gerekmektedir. (Mal

olmasi

Kiralanam Kullarim Sekli OS5GB olarak faaliyet gosterilecektir. sahibi birden fazla

Kiralananin Durumu

Kiralananla Birlikte Teslim klsl 15€ sahlplerm

Edilen Demirbaslar tamami

imzalamalidir.)

(imza) (imza)

Kefil Kirac1

Sekil 6. Kira Sozlesmesi Ornegi




Kiract kisminda OSGB’nin TSG’de yer alan tinvan1 yazmalidir.

Mal sahibinin birden fazla kisi olmasi1 durumunda mal sahiplerinin tamaminin kira
sOzlesmesini imzalamasi gerekmektedir.

Kira sozlesmesi basvuru asamasinda gecerli olmalidir. Bu sebeple yiiklenen
sOzlesmenin tarihine dikkat edilmelidir.

Mal sahibinin tiizel kisi olmasi durumunda kira sozlesmesi imza yetkilisine

imzalatilmalidir.

Kira sozlesmelerini mal sahibi adina vekaleten imzalayan kisilerin bulunmasi

durumunda bu kisilere ait vekaletname oOrneklerinin (kiraya verme islemlerini

yapabilecegine dair) de sisteme yliklenmesi gerekmektedir.




5. Yangin Raporunun Ash veya Onayh Ornegi

Yangin Raporunda (Sekil 7.):

Sadece OSGB yetki belgesi miiracaatinda
bulunulan bagimsiz boliim i¢in diizenlenmis
olmalidir. Binanin tiimii i¢in alinan yangin raporu
kabul edilmeyecektir. Ayrica, adres bilgisi
numarataj belgesindeki adres bilgisi ile tutarli
olacaktir.

@Yangm raporunda ifade edilen hususlarin varligi
yerinde incelemede kontrol edilecektir.

T.C.
KONYA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANL
BUYUKSEHIR Itfaive Dairesi Baskanh

BEL B TES

'
e I O 7/ OSGB iinvanma ve
Konu : Itfaive Raporu

OSGB’nin agilacagi bagimsiz

birime alinmalidir.
RAPOR

350 m* kapali alanda, bodrum ve zemin katta faalivet g ledir.
. adresinde bulunan
Ltd. Sti. tarafindan tarafindan “Ortak Saghk ve Giivegdik Birimi"” olarak aWlmak istenilen yer,
yvangina karsi alinan koruyucu 8nlemler elektrik, s ve yangin gilvenlik tesisatimn TS-EN
standartlanna uygun periyodik test ve bakim rapilmas: sartiyla buglinkil durumu ile
2007/12937 karar sayvih “Binalarn Y3

gergevesinde uygundur. 8 Yangin raporunda alinan énlemlerin varlig: yerinde

Meveutlar: incelemede kontrol edilmektedir. Yangina kars1 gerekli
1.2 adet 6 kg'hk yangin sindiirme tiipON tedbirlerin alindigr ve bu yerde OSGB agilmasinda
2.Acil durum aydinlatmalan mevcuttur. sakinca olmadig1 belirtilmelidir.

Sekil 7. itfaiye Raporu Ornegi




Yangin raporlarinin sonu¢ kisminda faaliyet gosterilecek yerde yangina karsi gerekli
tedbirlerin alindig1 ve bu yerde OSGB acilmasinda sakinca olmadigi belirtilmelidir.

Yangin raporunun formatindan kaynakli bu ibarenin konulamamasi durumunda is

nevi/faaliyet konusu ortak saghk ve giivenlik birimi olarak belirtilmelidir.

Belge bagvuruda bulunan sirket iinvani adina diizenlenmis olmalidir.

Yangin raporu basvuru tarihine yakin (en geg bir yil) tarihte alinmig olmalidir.

Yangin raporunda ilgili adres i¢in kat bilgisi ve/veya metrekare bilgisi rapora yaziliyor
ise yazilacak bu bilgilerin tapuda ve/veya yap1 kullanma izin belgesinde yazan bilgiler

ile tutarli olmas1 gerekmektedir.




6. 1/100 Olgekli Plan (ins. Tekn., Ins. Miih. veya Mimar Tarafindan Onayh)

Faaliyet gosterilecek yere ait olan 1/100 6lgekli planda:

Odalarin biiytikliikleri,

Kapilarin yerleri belirtilmeli, oda isimleri Yonetmelikte (ISG Hizmetleri Yonetmeligi,
Madde 12) ifade edilen sekilde yazilmalidir. (“Muayene odasi, Ik yardim ve acil
miidahale odasi, Is giivenligi uzmani odasi, Bekleme yeri, Arsiv odas1™)

gl Arsiv oda seklinde kapisi olan bir yer olmalidir.

Ayrica, plan1 onaylayan kisinin ad1, soyads, {invani (Ins. Tek., Ins. Miih., Mimar), oda sicil
numarasi, islak imzasi ve plan 6l¢egi yer almalidir. Plan iizerinde kesinlikle tahrifat

yapilmamalidir.

&l OSGB’ler, is saghgi ve giivenligi hizmetlerinin yiiriitiilmesine ve personel sayisina
yetecek asgari biiylikliikte; isyeri hekimi tarafindan kullanilmak iizere en az 10
metrekarelik bir muayene odasi, 15 metrekarelik ilk yardim ve acil miidahale, 10
metrekarelik is giivenligi uzmani odalar1 ile 12 metrekarelik bekleme yeri, uygun
biiyiikliikte arsiv odas1 ve en az bir tuvalet ve lavabodan olusur.

OSGB’de yer alan odalar birbirinden bagimsiz olacaktir. Yalniz, “Ilk yardim ve acil
miidahale odas1” ile “muayene odas1” boliimlerine birbirinden gegise miisaade edilecek
olup bu boliimlerin hasta mahremiyetine uygun sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.
Arsivin ayr bir oda olmas1 gerekmektedir. Ancak gerekli durumlarda arsiv, yine oda
seklinde diizenlenmesi sarti ile is glivenligi uzmani odasinda, muayene odasinda veya
bekleme yerinde bulunabilir fakat ilk yardim ve acil miidahale odasinda bulunamaz.
OSGB'de mutfak, depo, odyo odasi vb. bulunmasi halinde bu odalarin Ydnetmelikte
zorunlu olarak belirtilen odalardan bagimsiz olmasi gerekmektedir.

OSGB yetkisi alinmak istenen tiim katlarin plani birlikte yiiklenmelidir. Planin hangi
kata ait oldugu planin alt kisminda belirtilmelidir. Kat bilgileri tapu ve/veya yapi
kullanma izin belgesi ile ayn1 olmalidir.

Yiiklenen planda odalar ve tiim bos kisimlar dahil olmak {izere tiim alanlarin metrekare
bilgisi belirtilmelidir. Metrekare bilgisi tapu, yangin raporu ve/veya yap1 kullanma izin

belgesi ile tutarli olmalidir.




7. Giincel Sirket Kurucu ve Ortaklarim1 Gosteren Belge

el Sirketin veya sirket kurucu/ortaklarinin/A.S.’de yonetim kurulu tiyelerinin yasakli olup
olmadiginin tespiti i¢in asagida 6rnekleri bulunan taahhiitnamenin sisteme yiiklenmesi
gerekmektedir.

el Limited sirketlerde ortaklarin (hissedarlarin) (Sekil 8.), anonim sirketlerde ise yonetim

kurulu iiyelerinin bilgileri (Sekil 9.) yazilmalidir.

CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

TAAHHUTNAME

(TSG’de gegen tam iinvan) linvanl sirketin sahibi/ortaklarinin bilgileri
asagida yer almaktadir. Bahse konu sirketin ve sirket sahibinin/ortaklarinin 29 Aralik 2012
tarihli ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Is Saghig ve Giivenligi
Hizmetleri Yonetmeliginde gegen hususlardan dolay1 yasaklilik durumu bulunmamaktadir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Imza/Tarih/Ad Soyad

Sahsin Ad-Soyadi T.C. Kimlik Numarasi

Sekil 8. Yasakhh Kurum/Kurucu Taahhiitname




CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

TAAHHUTNAME

(TSG’de gecen tam iinvan) linvanl yonetim kurulu iiyelerinin bilgileri
asagida yer almaktadir. Bahse konu sirketin ve yonetim kurulu tiyelerinin 29 Aralik 2012 tarihli
ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanarak vyiiriirliige giren Is Saghgi ve Giivenligi
Hizmetleri Yonetmeliginde gegen hususlardan dolay1 yasaklilik durumu bulunmamaktadir.

Geregini arz ederim.

Imza/Tarih/Ad Soyad

Sahsin Ad-Soyadi T.C. Kimlik Numarasi

Sekil 9 . Yasakh Kurum/Yénetim Kurulu Uyesi Taahhiitname

8. KEP Alic1 Aktivasyon Sozlesmesi

& llgili KEP adresinin aktif olup olmadigmin kontrol edilebilmesi i¢cin KEP alict

aktivasyon sozlesmesi de talep edilmektedir.




9. Kat Malikleri Oluru

Mesken olarak kayith yerlerde;

& “Isyeri, diikkan, ofis, biiro” olarak kayitli olmayan yerlerde OSGB kurulabilmesi i¢in

(yani tapu kiitiigiinde mesken olarak kayitl yerlerde kurulmast ile ilgili) kat maliklerinin

oy birligi ile aldig1 “Ilgili adreste OSGB olarak faaliyet gosterilmesinde sakinca

bulunmadi@r’na dair “apartman karar defteri” ya da “site yonetimi karar defteri’nin
anilan hususun belirtildigi sayfasinin asli veya noter onayli sureti ile binanin tiim
bagimsiz boéliimlerinin sahiplerini gosterir yetkili idarelerce verilmis olan
belge/belgelerin sunulmasi (kat maliklerine ait onayli tapu ornekleri, emlak vergisi
beyannamesi vb) gerekmektedir.

Kat malikinin tiizel kisi olmasi durumunda karar imza yetkilisine imzalatilmalidir.

Kat maliklerinden herhangi biri adina baskasi tarafindan imza atilmasi durumunda bu
kisiye ait vekaletnamenin de yiiklenmesi gerekmektedir.

OSGB olarak faaliyet gosterilecek adresin tapu ve/veya yap1 kullanim izin belgesinde
“miistakil mesken” niteligi tasidig1 durumlarda, faaliyet gosterilecek yerin herhangi bir
site yonetimine bagh olup olmadigina dair ilgili kurumdan yaz talep edilecektir.
Bagimsiz birimlerin tamamimin sahibi tek Kisi ise ilgili adreste OSGB olarak faaliyet
gosterilmesinde  sakinca olmadigmma dair noter huzurunda diizenlenmis
muvafakatname talep edilecektir. Tek tapu senedi bulunmasi ve tapu senedinde mal
sahibi olarak birden fazla kisinin olmasi durumunda ise bu kisilerin tamamina ait
muvafakatname gerekmektedir.

Tapuda mesken olarak kayith tasinmaz i¢in binaya ait kat miilkiyetini kuran malik veya
malikler tarafindan imzalanmis bir yonetim planinin mevcut olmasi ve yonetim
planinda tiim bagimsiz boliimlerin isyeri olarak kullanilabilecegine dair ibare bulunmasi

halinde yonetim planinin yiiklenmesi yeterli olacaktir.




NOTLAR

NOT-1: OSGB, 17 Temmuz 2013 tarihli ve 28710 say1ilt Resmi Gazete’de yayimlanan
“Isyeri Bina ve Eklentilerinde Almacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Yonetmelik ’te
belirtilen niteliklere uygun sekilde olusturulur ve 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi

Gazete’de yayimlanan Is Saghig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi Ek-1’de belirtilen arag

ve gereglerle donatilir.

NOT-2: iISG-KATIP’e yiiklenen biitiin belgelerin asli/aslim diizenleyen ilgili kurumca

onayli sureti/noter tarafindan onaylanmis sureti sirketin argivinde tutulmalidar.

NOT-3: OSGB’deki odalarin her birinin kapis1 olmali, oda bolmeleri tavana kadar
uzatilmis olmalidir. Tavan yiiksekligi 3 metre ve {izeri olan birimlerde ara duvarlar asgari olarak

3 metreye kadar yiikseltilmelidir.

NOT-4: Bagvuru evraklarinda herhangi bir eksiklik olmasi durumunda eksiklikler
giderilinceye kadar yerinde incelemeye gidilmeyecektir. Evrak eksikliklerinin giderilmesi i¢in
45 giin siire verilir. Belirtilen siire igerisinde eksikler giderilmezse basvuru iade edilir ve bir
yil siire ile tekrar bagvuru yapilamaz.

NOT-5: Arsiv odasinda lavabo, musluk gibi dosyalarin zarar gérme riskine sebep

olacak tesisat bulunmamalidir.




OSGB ADRES DEGISIKLIiGI

& Adres degisikligine iliskin 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi Gazete’de
yayimlanan Is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi’nin 12’nci maddesinin
onuncu fikrasinda “OSGB’lerde adres degisikliginden dnce veya iinvan degisikligi
sonrasinda, e-Devlet sistemi kullanilarak Genel Miidiirliige bagvurulur. Yeni adresin
Genel Miidiirliikce onaylanmasina miiteakip islemler ilk basvuru hiikiimlerine tabi
olarak yiiriitiiliir. Adres degisikligi islemi tamamlanincaya kadar hizmet vermek isteyen
OSGB'ler, yetki aldigi mevcut adreste faaliyetine devam eder ... ” hitkkmil yer almaktadir.
Adres degisikligi islemleri ilk bagvuru hiikiimlerine tabi olarak yiiriitiildiglinden
istenilen belgeler i¢in ilk basvuru sartlar1 mutlaka incelenmelidir.

Adres degisikligi bagvurularinda OSGB’nin yetki verilen adreste faaliyet gosterip
gostermedigi kontrol edilecektir.

Yetki verilen adres ve tasimilmak istenen adres kontrol edilerek her iki adresin de
uygunlugu incelenecektir.

Yerinde incelemelerde herhangi bir noksanligi bulunmadigi anlasilan firmalarin
yerinde inceleme tutanaginda uygun goriilmesi durumunda yetki aldiklar adresten
yetki alacaklari adrese 5 (bes) is giinii icinde tasinmalar1 gerekecektir.

OSGB yetki belgesinin yeni adrese gore diizenlenebilmesi i¢in bagli bulunulan ticaret
sicili miidiirliigiinden adres degisikligi islemi tescil ettirilmeli ve ticaret sicili
gazetesi yayimlandiktan sonra ISG-KATIP’ten yiiklenmelidir. Ticaret sicili gazetesi
yiiklenmeden bagvuru onaylanmamakta ve faturalandirma islemi yapilamamaktadir. Bu

nedenle siirecin takip edilmesi 6nem arz etmektedir.




OSGB ViZE BASVURUSU

& 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi Gazete’de yayimlanan Is Saghgi ve

Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi’nin 20’nci  maddesinin  ikinci fikrasinda
“Yetkilendirilen kurumlar, bes yilin tamamlanmasina en fazla 60 giin kala vize islemleri
icin Genel Miidiirliige e-Devlet sistemi altyapisint kullanarak miiracaat eder. Yukarida
belirtilen siireler icinde miiracaat etmeyen kurumlarin yetki belgeleri, vize islemleri
tamamlamncaya kadar askiya alimir, mevcut sozlesmeleri iptal edilir ve yeni sozlesme
girisi yapamazlar. Vize siiresinin bitiminden itibaren ii¢ ay iginde vize isleminin
tamamlanmamasi durumunda yetki belgesi Genel Miidiirliik¢e dogrudan iptal edilir.”
hiikmii yer almaktadir.

Bes yillik vize siiresi, Bakanlik¢a yetki belgesinin diizenlendigi ilk tarih dikkate alinarak
hesaplanir. Adres degisikligi yapilmis olmasi ya da bes y1l icerisinde askiya alinan siire
vize tarihini degistirmez.

Yetkilendirilen birimlerin belgesinin askida olmasi vize islemlerinin yapilmasina engel
teskil etmez. Belgesi askiya alinan birimler ilgili madde kapsaminda iSG-KATIP
lizerinden vize bagvurusu yapmalidir.

OSGB vize bagvurusu Yonetmelikte belirtilen siireler igcinde e-bildirge yetkilisi/
isveren/ isveren vekili/ sorumlu miidiir tarafindan iISG-KATIP iizerinden yapilmalidir.
Tam zamanli is sozlesmeleri hari¢ ilk basvuru evrakmmn tiimiiniin ISG-KATIP’e
yiiklenmesi gerekmektedir.

Diizenlenecek evrak igin yukarida gegen, ilk basvuru asamasinda dikkat edilen,
hususlarin incelenmesi 6nem arz etmektedir.

Vize basvurusuna iliskin eksiklikler ISG-KATIP iizerinden goriilebilmekte olup ayrica
bildirimde bulunulmayacaktir.

Vize siiresinin bitiminden itibaren ii¢ ay icinde vize isleminin tamamlanmamasi
durumunda yetki belgesi Genel Miidiirliikce dogrudan iptal edileceginden vize

siiresinin takibi 6nem arz etmektedir.




BELGE UCRETI VE UYGULAMALARI

Belge bedelleri her yil makam oluru ile belirlenmekte ve degisiklik gostermektedir.
(Giincel belge iicretlerine duyurulardan ulasabilirsiniz.)

Belge iicretleri T.C. Ziraat Bankasi Subesi Kurumsal Tahsilat Program
aracihgiyla Is Saghgi ve Giivenligi Genel Miidiirliigii Kurumsal Tahsilat Hesabina
yatirilacaktir. Doner sermaye hesabina IBAN numarasi ile yatirilan iicretler kabul
edilmemektedir. Yatirilan belge iicreti bilgisi Genel Miidiirliigiimiize bir is giinii
sonra gelmekte olup veri geldikten sonra ISG-KATIP’e yansitilmaktadir.

Yetki belgesi almak iizere miiracaatta bulunulan ve yapilan 6n inceleme ve detayli
inceleme sirasinda eksik evraki olmadigi anlagilan OSGB’lerden, dosya tamamlanma
tarihi esas alinacak sekilde yerinde inceleme programina dahil edilmeden 6nce, kamu
kurumlarindan ise yerinde inceleme sonrasinda yetki belgesi iicreti alinacaktir. Belge
iicreti tarafimizca talep edildikten sonra, basvuru ID numarasi ile T.C. Ziraat
Bankasi Subesi Kurumsal Tahsilat Hesabina yatirilmahdir.

OSGB’lerin yetki almig olduklar1 adreste yapacaklari adres kiigiiltme talepleri (kat,
bolim iptali) yeni belge basimi olarak degerlendirilecek ve belge yenileme {icreti
alinacaktir. Adres degisikligine ve adres biiyiitmeye iliskin talepler ise yeni yetki belgesi

bagvurusu islemlerine tabi olacaktir.

Hem adres hem iinvan degisikligi yapilmas1 durumun her bir islem icin iISG-KATIP

iizerinden ayr1 ayr1 bagvuru yapilir. Belge ticretleri ayr1 ayri alinir.

Yetki belgesini vize ettirmek lizere basvuruda bulunan OSGB’lerin ayni zamanda adres
degistirmesi halinde belge ve vize licretleri ayr1 ayr1 alinacaktir.

Vize bagvurusunda bulunan OSGB’lerin ayni zamanda {invan degistirmesi halinde

belge yenileme ve vize iicretleri ayr1 ayr1 alinacaktir.




YERINDE iINCELEMEDE DIiKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

1. Adres Tespiti

& Ilgili bagimsiz béliimiin kapisina numarataj levhasinin takilmis olmasi gerekmektedir.

2. Oda Biiyiikliikleri, Isimlikleri, Béliimlendirmeler

&l Arsiv odasi olarak kullanilacak odanin ihtiyacit karsilayacak biiyiikliikte olmasi
gerekmektedir.
&l Bekleme yeri en fazla iki boliimden olugabilir. Alani, metrekare hesabinda mevzuatta
gecen toplam metrekarenin altinda olmamalidir.
Oda isimlikleri Is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri Y&netmeligine gore;
o Muayene odasi,
. Ik yardim ve acil miidahale odasi,
o Is giivenligi uzmani odasi,
o Arsiv odasi,
o Bekleme yeri,

seklinde olmalidir.

OSGB’lerin bagimsiz her bir boliimiini birbirinden ayirmak {izere kullanilan ayirici
b6lme duvar tavan yiiksekliginin 3 metreden az oldugu yerlerde tavana kadar, tavan
yiiksekliginin 3 metreyi astig1 hallerde ise 3 metreden az olmayacak sekilde uygun
nitelikte yap1 malzemesi ile tavana dogru ytikseltilecektir.

OSGB’lerde is glivenligi uzmani, muayene, arsiv, ilk yardim ve acil miidahale odalar
ve bekleme yerinin tavan yiiksekliklerinin 2,20 metreden az olmamasi gerekmektedir.
Tavan ytiiksekliginin degisim gosterdigi durumlarda belirtilen yiiksekligin altinda kalan
izdiisiimii alanlarinin tiim alandan diistilecektir.

“IIk yardim ve acil miidahale odas1” ile “muayene odas1” na gegisler diger odalardan
bagimsiz olmalidir. Bu béliimler hasta mahremiyetine uygun sekilde diizenlenmelidir.
Bu odalarda bulunan cam vb. disardan goriinmeyecek sekilde hasta mahremiyetine

uygun sekilde diizenlenmelidir.




. Arac ve Gerecler

Ilgili Yénetmelik Ek-1°de belirtilen ara¢ ve gerecler ¢alisir durumda bulunmalidir.

Personelin ihtiyaglarini karsilayacak yeterli ofis malzemesi mevcut olmalidir. Ayrica
arsiv odasinda arsivlenecek dosyalarin yerlestirilebilmesi icin raf veya dolap gibi
mobilyalarin bulunmasi gerekmektedir. Banyo, mutfak goriiniimii olan odalar arsiv

olarak kabul edilmemektedir.

. Yangma Karsi Tedbirlerin Alindigin1 Gosterir Belgeye Uygunluk

Yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigim1 gosterir belgede ifade edilen hususlarin

birim igerisinde mevcudiyeti kontrol edilecektir.

. Ortam Sicakhgini Saglayacak Gerekli Donanim

OSGB’nin merkezi bir 1sinma sistemi veya sabit bir 1sinma sistemine sahip olmasi
gerekmektedir.
Seyyar elektrikli 1siticilar kabul edilmeyecektir.

Kombi veya merkezi sistemi olmayan birimler i¢in klima takilmas1 gerekmektedir.

. Aydinlatma, Havalandirma ve Tabela
OSGB’nin biitiin boliimlerinin uygun sekilde aydinlatilabiliyor olmas1 gerekmektedir.
OSGB’nin biitiin boliimlerinin havalandirilabiliyor olmasi gerekmektedir.

& Ayrica, yetki belgesi diizenlenmeden Yonetmeligin Ek-8’inde yer alan tabela

astlmamalidir.




OSGB UNVAN DEGISIKLIiGI

& Unvan degisikligi basvurulari ISG-KATIP iizerinden yapilacaktir. Rehberdeki
“KURUMSAL BILDIRIM BASVURULARINDAN YAPILABILECEK BASVURULAR”
kismina bakiniz.

Unvan degisikligi yapan birimlerin 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi
Gazete’de yayimlanan Is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi’nin 12’nci
maddesi onuncu fikrasinda yer alan “OSGB’lerde adres degisikliginden once veya
tinvan degisikligi sonrasinda, e-Devlet sistemi kullanilarak Genel Miidiirliige
basvurulur. Yeni adresin Genel Miidiirliikce onaylanmasina miiteakip islemler ilk
bagvuru hiikiimlerine tabi olarak yiiriitiiliir. Adres degisikligi islemi tamamlanincaya
kadar hizmet vermek isteyen OSGB’ler, yetki aldigi mevcut adreste faaliyetine devam
eder. Unvan degisikliginde yetki belgesi yenileme basvuru siiresi 30 giindiir.” hitkmii

geregince Genel Midiirliiglimiize en geg¢ 30 giin icerisinde bagvurmalar1 gerekmektedir.

OSGB ORTAK DEGISIKLIGi

& Ortaklik degisikligi basvurular1 ISG-KATIP {izerinden yapilacaktir. Rehberdeki
“KURUMSAL BILDIRIM BASVURULARINDAN YAPILABILECEK BASVURULAR”
kismina bakiniz.

Ortak degisikligi yapan birimlerin 29 Aralik 2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi
Gazete’de yaymmlanan Is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi’nin 12’nci
maddesi on birinci fikrasinda yer alan “Sirket ortaklarinda degisiklik olmasi halinde,
durum 30 giin icerisinde Genel Miidiirliige bildirilir. Yeni sirket ortaklarimin ilgili
mevzuat hiikiimlerinde belirtilen gsartlara uygun olmamasi halinde durumun
diizeltilmesi amaciyla Genel Miidiirliik¢e sirkete 30 giin siire verilir.”” hilkkmii geregince
Genel Miidiirliigiimiize en ge¢ 30 giin icerisinde bagvurmalar1 gerekmektedir.

Limited sirketlerde Sekil-8, anonim sirketlerde ise Sekil-9°da yer alan 6rnegine uygun
olarak diizenlenmis olan dilekge ISG-KATIP’teki kurumsal bildirim basvurulari
modiiliinden yiiklenmelidir.

Her bir sube ayr1 bir OSGB oldugundan, subesi olan OSGB’lerin merkez ve her bir

subesi icin ortak degisikligi bildirimlerini ayr1 ayr1 yapmasi gerekmektedir.




OSGB PLAN DEGISIKLIGI

& OSGB tarafindan bagvuru dosyasinda beyan edilen yerlesim plani, bina ve donanimda
Genel Miidiirlik onayr alinmadan hicbir sekilde degisiklik yapilamaz. Yerlesim
planinda degisiklik yapilmak istenmesi halinde yeni yerlesim planini gosterir 1/100
oleekli plan ile ISG-KATIP iizerinden Genel Miidiirliige basvurulur. Rehberdeki
“KURUMSAL BILDIRIM BASVURULARINDAN YAPILABILECEK BASVURULAR”
kismina bakiniz.

Yetkilendirilen tarih itibariyle yerlesim plani i¢erisinde bulunmayan bir yerin sonradan
yetki alinan adrese dahil edilmek istenmesi halinde ilgili Yonetmeligin 12’nci
maddesinin onuncu fikrasinda belirtilen adres degisikligi hiikiimlerine tabi olarak

islemler yiiriitilir.

SABIT TIBBI TETKiK MEKANI YETKI TALEBI BILDiRIiMi

Sabit tibbi tetkik hizmeti vermek isteyen OSGB’ler 20.01.2022 tarihli ve 31725 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan Calisanlarin Saglik Gozetimine Yonelik Tibbi Tetkiklerin
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik’te belirtilen hususlar1 goz 6niinde bulundurarak
bu hizmetleri vermeyi planladiklar1 odalar1 da gosterir plan1 kurumsal bildirimler
“Yerlesim Plani Degisikligi Bildirimi” modiiliinden yiliklemelidir.

Yiiklenmis olan plan onaylandiktan sonra Il Saglik Miidiirliigiinden izin belgesi
alinmalidir. Alinan izin belgesi kurumsal bildirimler “Sabit Tibbi Tetkik Mekdn: Yetki
Talebi Bildirimi” modiiliinden yliklemelidir.

“Yerlesim Plami Degisikligi Bildirimi” ve “Sabit Tibbi Tetkik Mekan: Yetki Talebi
Bildirimi” Genel Miidiirliike ISG-KATIP iizerinden onaylanmadan bu hizmetler

verilemez.

OSGB GEZICIi iS SAGLIGI ARACI BILDIRIMI

& Gezici is saghg araci hizmeti vermek isteyen OSGB’ler I Saglik Miidiirliigiinden izin
belgesi almalidir. Alinan izin belgesi kurumsal bildirimler “Gezici Is Saghgt Aract
Yetki Talebi Bildirimi” modiiliinden yiiklemelidir.

& Basvuru Genel Miidiirliikkge ISG-KATIP iizerinden onaylanmadan bu hizmet verilemez.
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YETKI BELGESININ iPTAL EDILMESI ICIN

Siire¢ Yonetimi > Kurumsal Bildirim Bagvurulart > Yetki Belgesi Iptal Talebi
Bildiriminden igveren ve igveren vekili tarafindan yapilmalidir.

Sirket yetkilisinin imzalamig oldugu ve yetki belgesinin iptal edilmesini agik¢a talep
eden dilekce bu boliimden yiiklenmelidir.

Iptali talep edilen kurumun devam eden aski ya da iptal siirecinin olup olmadig1 kontrol
edildikten sonra iptal islemi yapilacaktir.

Yetki belgesi iptali i¢in dilekce 6rnegi (Sekil 10);

CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

(TSG de gecen tam iinvan) iinvanh numarali OSGB yetki
belgemizin iptal edilmesi hususunda geregini arz ederim.

Tarih.../.../...
Isim Soyisim

Kase ve Imza

Sekil 10. Yetki Belgesi iptali icin Dilekce Ornegi
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